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1. Ziele

Das Informations- und Kommunikationskonzept tragt dazu bei, die
Ablaufe im Schulalltag méglichst reibungsfrei, effizient und
transparent zu gestalten.

Es zeigt im Einzelnen auf, Gber welche Wege und innerhalb welcher
Geféasse Informationen ausgetauscht, weitergeleitet bzw. verbreitet
werden. Dabei ist zwischen interner und externer Kommunikation zu
unterscheiden.

Interne Kommunikation umfasst den Informationsfluss aller an der
Schule direkt Beteiligten: Schulleitung, Lehrpersonen, Schiilerinnen
und Schiler, nicht unterrichtendes Personal.

Externe Kommunikation bezieht sich auf den
Informationsaustausch gegeniiber Schulrat, Erziehungsberechtigte,
Gemeinde, Kanton und Offentlichkeit.

2. Verantwortung

Die Schulleitung sorgt fir die Verbindung von Schule und
Offentlichkeit.

FOr den regelmassigen Informationsaustausch gegentber den
Erziehungsberechtigten einzelner Klassen sind grundsatzlich die
entsprechenden Klassenlehrpersonen verantwortlich.

Bezlglich der internen Kommunikation liegt die Verantwortung je
nach Inhalt und Gefass bei der Schulleitung oder bei der jeweiligen
Konventsleitung.

3. Inhalt

3.1 Mittel
Die Schulleitung nimmt jahrlich ins Budget der Gemeinde Gelder fur
die Offentlichkeitsarbeit und fir Inserate auf.
=> Schulprogramm Punkt Budget
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Interne Kommunikation

Kommunikationsleitsdtze KG PS Arlesheim
S. Anhang 2.1.1

MAG = Schulprogramm

Sprechstunde der Schulleitung ohne Voranmeldung
Montag: 15.30 Uhr — 17.30 Uhr
Nach Vereinbarung jederzeit

Qualitatshandbuch

Das Qualitatshandbuch gibt Auskunft tber fachliche Informationen,
Dokumente und Ablaufe, welche fir die Qualitat der Arbeit an
unserer Schule von Relevanz sind.

Anschlagbrett
Am Anschlagbrett werden aktuelle Informationen, welche far alle
Lehrpersonen von Bedeutung sind, ausgehangt.

Mitteilungen der Schulleitung

In den wdchentlichen Mitteilungen werden die Lehrpersonen
schriftlich Gber aktuelle Angelegenheiten der Schule informiert. Diese
Informationen erfolgen per mail und werden zusatzlich in den
Lehrerzimmern / im Kindergarten Blauenstrasse ausgehangt.

Fachli fir Lehrpersonen / Hauswarte
Das F&chli dient als ,Briefkasten® fur persénliche Korrespondenz,
Rundschreiben und diverse Mitteilungen der Schulleitung.

Externe Kommunikation

Versammlung der Erziehungsberechtigten ( Elternabend )

=> Mitsprache der Schilerlnnen  S. Schulprogramm

=> Zusammenarbeit mit S: Schulprogramm
Erziehungsberechtigten
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Die Schulleitung KG / PS Iadt die Erziehungsberechtigten zu
folgenden Informationsabenden ein:

- Kindergarteneintritt: Frihling
- Ubertritt in die Primarschule: Januar
- Ubertritt Primar — Sekundarstufe 1 September

Kindergarteneintritt

Inhalte:

- Organisation Kindergarten

- vorstellen verschiedener Bereiche des Stufenlehrplans
- Kindergartenlehrpersonen stellen sich vor

Ubertritt in die Primarschule
Inhalte:

- Organisation Schule

- Schulreife

- Einfihrungsklasse - Regelklasse

Ubertritt Primar — Sekundarstufe 1 (gemeinsam mit SL Sek1)

Inhalte:

- Ubertrittsprozedere vorstellen (PS)

- Vorstellen der Sek 1 und Information Uber die Anforderungsniveaus
A (allgemein u. KK OST), E (erweitert) und P (progymnasial) der
Sek 1

Die Klassenlehrperson Iadt die Erziehungsberechtigten jahrlich
zu einem Elternabend ein. (In der Regel im ersten Quartal des
Schuljahres)

Themen: Lehrplan, Projekte, Probleme innerhalb des
Klassenverbandes.

3.3.2 Homepage www.kigaprima.ch
Unsere Homepage informiert Gber Wissenwertes und Neuigkeiten
Uber, von und rund um den Kindergarten und die Primarschule
Arlesheim.

3.3.3 Informationsbriefe
Die Erziehungsberechtigten werden mittels Informationsbriefen
(semesterweise) Uber Schulanlasse und schulfreie Tage informiert.

3.34 Gespréache
Nach Vereinbarung steht die Schulleitung gerne fir Gesprache mit

Erziehungsberechtigten zur Verfligung.
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3.3.5 Regionalzeitungen (Wochenblatt, BZ, BaZ)
Uber Besonderheiten im Schulbetrieb und lber spezielle Ereignisse
kann die Arbeitsgruppe Offentlichkeitsarbeit im Wochenblatt, in der
BZ oder in der BaZ informieren.

Dieser Schulprogrammpunkt wurde im Oktober 2010 angepasst und vom Schulrat an der
Sitzung vom 16.12.2010 genehmigt.

Arlesheim, 16.12.2010

W. Seelig, Prasident K. Pregger, Aktuarin
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